


                                  













是否


受理








1、申请人申请





对于申请材料内容不完备的，当时告知申请人作出更改、补充后重新申请。





2、审查（即时）经初审符合受理要求、材料齐全的申请，向申请人出具《受理回执》，明确受理时间、申请内容、答复时限等。








3、处理。对已受理的申请，由局办公室填写《铁岭市住房和城乡建设局依申请公开信息处理单》，由责任科室、单位提出拟办意见，报局分管领导审批。 


）





4、答复。对于依申请公开的政府信息，由局办公室填写《铁岭市住房和城乡建设局依申请公开信息审批单》，经法规处、保密审核，提出是否公开的意见，报局分管领导审批后，由局办公室分别作出答复。








5、向申请人出具书面信息告知书。 














